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 : �� ��� ا�
����:أو�
    ������� أو ،ی����� ا�'.��-و��ن ا�داری���ن، وا�'�+*���ن �)'���& أ%����$ �، �	ا���"ت � إ���� ا�

ا�'�6�5 ا�) �ی� وا�'	آ;ی�، أو ا�.7:�ت ا�'��78، أو ا�'�6�5 ا��4ر���، 3��2 ا�1
��0ء             
=��
 :وذ�@ ��?�م �28د 73� ا���8 ا�

� ا������ ا�'	ا�"ت ا�'�� � إ�-1 : 
��73� ی��2     -1.1 E��F��ت����� آ��� ا�'	ا���"ت ذات ا�:����& ا�داري أو ا�
	����ي إ���= ا�.���2 ا�
ا�'-�.� ا�Mي ی2Lي رأی� ���0	ورة، و��K*��� واض��8 و%�	ی�8، $�=             ) ة(�2ی	  ) ة(ا�.�2

ا�'	ا���"ت ا�
��= ت
:E��7 ذ���@، وی���77N �'��� ی��7;م ���� ا�'N:����ت ت.�� �" �ت���4ذ ا����	اء            
���� �K� E��� . �� ا��8�ت ا�'N	وض�ا�'

2.1-                   � ت��� آ� ا�'	ا�"ت ذات ا�:��& ا�'��L1 ��� =78 رؤ���ء ا�'-�.��ت ا�
�7N'��� إ��
3�2 ا�1
��0ء، و$�R ا� ���7K ا�'N'��ل � ��                   ،E
K'�'�876 أو ا�ت�ض�5 ا &� ،EF��ا�.�2 ا�

��������. 
 :ا�'	ا�"ت ا�'�� � إ�� ا�'�6�5 ا�) �ی� وا�'	آ;ی�-2 
ت ا�'�� �� إ��� ا�'��6�5 ا�) �ی�� وا�'	آ;ی�� ���2 � �� ��� ا�
�	ام ���                      آ� ا�'	ا�"  -1.2
 :ی7=


���� ا�����N   / ت���� ا�'	ا��7 إ�� ا�.��2 ا���زی	      K���6   / ا
ا�'�87�6  / ا�U.�� / ا�'2ی	ی�� ا�'4
��� أو إ�� ا�.�2 �2ی	 اVآ�دی'�� ا�) �ی�، وذ�@ و$R ا� ���7K ا�'N'��ل � �� ���'��6�5             N'�ا

رX��F  ) ة(7� ی2 ا�.�2 ن�EF ا��زارة ���0	ورة، و�73� ی�2 ا�.��2             ا�) �ی� أو ا�'	آ;ی�، 3   
 .ا�'-�.�، 3�2 ا�1
�0ء ����. �L�	���F ا�'�+*�� ا���7��N ���'-�.�) ة(

2.2-�Uی	:�ا YMه 	�[ � . � ی)�ز �	ا��7 أي � � أخ	ى إداری� 73
 : ا�'	ا�"ت ا�'�� � إ�� ا�.7:�ت ا�'��78 أو ا�'�6�5 ا��4ر���-3 

3�����2 ی
R��7N ا���V	 �`��	ض ���2ى ا�.��7:�        ت����� آ��  ،E��F��� ا�'	ا���"ت ��73� ی��2 ا�.���2 ا�
���� إ���2اء ا���	أي $��=          K'ی ���
ا�'����78، أو إ���2ى ا�'���6�5 ا��4ر����� �1���L= ا�U:����3ت، �

ا�.��7� ا�داري ا�'N'���ل ���� $��= ت������ ا�'	ا���"ت إ���� ا�.��7:�ت    ا�'�ض���ع ���& ا�
��	ام 
���N'��4ر��� ا�5 ا�'�6�ا � .ا�'��78، أو إ�

 :�� ��� ا�'�ض�ع: �bن��
1-  � ���
��73� أآ��c	 ���� ��ض���ع وا���2، وذ���@ � �'
��dا���"ت ا�داری��� أن ت	7'� ���K'ی � 

���N'�) � ا�2ى ا� � ?*� EN6�6، أو ی
��ز3 � ا�'�6�5 ا�'4
 .ت
2-�'N�)�ري �� ا�ن�ن= ا�U�ر ا�داري ا�eوح $= ا�	':�'�ض�ع ا�ن ا�Kأن ی . 
�0	وری�، أو ذآ�	 �	ا��& ت �� ا�'�ض��ع ا�':�	وح، �
.� ��        د3� ا�'	ا��� �7��RF�b ا    -3

E��� .� '� ا�'.-و��� $= ات�4ذ ا�U	ار ا�'

����0 ذ���@ ���� ����Lدئ       -4Uا���� ا�داري، و���� ی	
 أن ی8
��	م أ����7ب ا�'	ا����7 أد�����ت ا�

 .ا��1��7 و�.� ا�4:�ب



 ت8	ی�l،    أن ت�Kن ا�'	ا��7 ���7`� ا�N	���، واض�8 ا�'0'�ن، خ���� �� آ� ]k�7، أو             -5
8
	�� ��ا%*�ت ا�m�6 ا�داری� ا�'��2ة $= �F2 � ب� ،	�LN
 :أو آ�آ� $= ا�


�� ��� �'��� یR���7 ����  .... ���"م ت���م ������د ���ن��� ا�����م دام ���� ا����6	 و�7
nی���2  
أو $��= اخ
 .ا��
	ام وا�
2Uی	 �7'�� � إ���

�c��b :�Kd�ا ��� ��: 
1-��73� رأس ا�'	ا��7 $= ا�) � ا��' ����
 : آ
E ا�'���7Nت ا�

���K�ا �ا�� /	��n
 .�U	 ا�N'�/ ا�' '� وا��eر/ ر1� ا�

���ریp ا�'���"دي ��73� ی.���ر            -2��� ���U$ی�ا ���� &��� �����	N��� �7ا���	'�ا pت���ری � ی���dر إ���

 .ا�'	ا��7
 : ی�ض5 تq8 ا�'���7Nت ا���64d ا�'.)�7 �� ی7=-3

 .ا�'	�& أو ا�'	ا�& � YM ا�'	ا��7، 3�2 ا�1
�0ء/���7ض�ع ا�'	ا�
4-            ��N�L:� ��NL��64، تd����7ت اN'�ى أ��م ا	.��) � ا�ا��7، $= ا	'�ت28ی2 ت���� ا �
 ی

 .ا�
���� ا�'�dر إ��� $= ا�*U	ة اVو�� �� هYM ا�'Mآ	ة
5-r4d��� �%�4�ا ��"N��� �b ،وءا	Uواض�8 و� ���K�ا �ا���0ء ���� . 
7
R�7N، أو إ�2اء ا�	أي، و�� إ�� ذ�@،ك ه��u آ�ف 73� ی'�� ا�'	ا��7 ت	-6� r6� . 
����0ء ا���7ن، ن?�*��      ) 21x31(أو  ) 21x27(ا�'	ا��7 �� �)�      ی)E أن ت�Kن ور�1      -

 ا�'? 	،
 . ت8	ی	 ا�'	ا��7�n� �7ب ��7�، و�k4 واضU� 5	وء-8
9- 	'�V'�7ن� آ��1"م اV%�ص و� ا	�ا �ل 71�'N
 .أو اVخ0	 23م ا�

 �N: را� 	'-�.�) ة(دور �2ی�ا: 
��ی��� ا�*��U	ات         -1b =��$ آ�رةM��'�ن���ت ا��L�وط وا	��d7� ��$�
 ا�
nآ��2 ���� أن ا�'	ا���"ت �.��

       �c� �� ،ة	آM'�ا YMه �� �U��.�ا :     �ر1� ا�
��n	، ا��eر، ا�' '��، ا�'�ض��ع ا��ا��2، إ��
 .]�	 ذ�@ �� ا�
��� �ت ا�'
�U7N ���'	ا�"ت ا�داری�

�=  ا�-2N'�ا �L1 �� �N1�� �7ا�	'�آ2 �� أن اn
 .���V	 و�.�7L1 �� �'7 ش��64) ة(
3-                   �73���ض�ع ا�'	ا��7، وإ�2اء ا��	أي ���ل ��0'�ن �، آ'�� ت'�q ا�ش��رة إ�� R�7N
 ا�

�K'� q1ع و	$= أ� �.�7�د ا	�وا ،E��� .ذ�@ �7*�، �.�ه'� $= إی)�د ا��8 ا�'
4- �����، $= أ�	ع ا~��ل، �*�+� 73� ا�.�	 ا���Nدي  ا�8	ص 73� ��N ا�'	ا�"ت إ�� ا�

          X��Fر X�'ا�"ت ��� ی	'�آ�ن �� ��'�+*��، و�5 ا�3'�ل ا�داری� و��6��'-�.��،  ) ة(�ا
            ،���73�$ 	�cأي أآ	��وإ��2اء ا R��7N
أو ی:�N $= ت.��	Y ا�داري، و$= هYM ا��8��� ی5L�6 ا�

 X�F�3 ر ��N�Le �3�$ن د�K�� ��)'-�.�) ة�ا. 
	ا��7 وضkL ت�ریp إر��� � �& ر1� ا�ر���ل، و2�3م �cN �� ��2ون ذ��@، �'��                   ت.)�� ا�'  -5

 .� YM ا���Lن�ت �� أه'�� �	���N $= ا�
	ا�� ا�داري
 . 23م ا�
N'�ل ور�1 إر��ل وا�2ة �2Nة ��اض�& ت*�دی� ��K تnخ�	 $= ا�ن)�ز-6

                    �N�5 ا���67�، خ���2 ���'.�-و�ت $�= ت.� �� � '�� ا�� ���
�م، $��ن=   ون?	ا Vه'��� ه�YM ا�
��73� ت:R���L ���0'�ن ه��YM ا�'��Mآ	ة، و]�	ه��� ���� ا�'��Mآ	ات ا��زاری���         ���'N�ا ���K� Eأه���
وا������� ا�'
�U7N �'�ض�ع ا�'	ا�"ت ا�داری�، وا�
	ام ا~��ل ا�'28دة ���K ا�'	ا��"ت،     



���73� ت*�����N ا����2ور ا�
	�����ي    ����N�'� �����و�4
l���7 ا��RF����b ا�
	��ی���� وا�داری����، �	%���� �
 . وا� ا�'�$R وا�'.
�Nن،��وا�داري ا�'��ط �

 
�+�87�: 

�� أ�� ت"$= آ� �� ی'�K أن ی�cر �� ��dآ� $= شnن ا�'	ا�"ت ی.
8.�، إ�� أن 
 &��e �'81& �73 � وت�� �
یE��% �68 ا�'	ا��7 �� ا�دارة 73� ن?�	 �� �	ا�7
 �'0
���، أو ��ا$�ت� ��%� 3� � یN'�) � ا�ا �ر1� ا�'-�.� ور1� وت�ریp ا�ر��ل إ�

 .وت�ریp ا�ر��ل


